2 


أسائي تاديف الكتب وأدواته 


3 00 وا لا 
لأدبي ولاتشكر. 


كس سو ص 


تماذج تكسجيل الايداع 
اماد يي وا تشكري 


][ (اتشكرة الرئيسة) 


د ل 0 إلى لس 


مذكرة الدورة 


يي 


1 8 ا 


د 0 6 ١‏ عدا 
تائيب تأئيف اتكتب وآدواته 


1 حصا تلو وشا داتللكتا بد وتتابيج 


للد ين عبداشه محم كاعري 1١‏ 


لها 

آسانيب تأليف ليف الكتب وأدواته | - 
الأدواشوطبرامج والتطبيقات ١‏ 5 
الآهط 1 ...٠ن‏ للا 9 0 


مطوية 5 الدثيل الكساعد 
محمد بن عبدالله بن محمد الفريح 


03 


١ 


1 عاج ء] _ااءكم جا كر ائا3 كر 14 وح إايالر 


.١٠8/.هرلا‎ ٠١ 


من الساعة 
05. مسااة . ره مساءً 


الرياض . فندق الفهد كراون 
قاعة الدرعية.الدور الثاني 


ة 
1ل 


بكالوريوس في 
المكتبات 

/ 5200 
م 


ذخ الى 
كى لسارو 


نفسك ذاكراً خمسة 0 عنما 


راجع الصفحة ( 28) في الحقيبة 


الأهداف 


إكساب المشاركين مهارات 


: : 06 > 3 فة مفهوم التأليف 
١‏ | وفنون وخطوات تأليف ١‏ جاتنو لعل 
الكتب. / 
> 4 ا 5 
3 يحدد موجهات وشروط وأبعاد التأليف 
ظ / 6 ١ 7١0‏ ظ ١‏ 0000-7 5 
ظ اهداف الدورة ١‏ ا( يتتبع خطوات منهجية في التأليف 


0 أن يعرف الخطوات العملية في التأليف 


(إِنَا تخنْ نخي المَوْتَ وَنَكُتَبُ مَا قَدَمُوا وَآثَارَهُمْ 
0 0000 . 
وَكلَ شيْءٍ أخصيتاه في إِمَام مَبين) [سورة يس:١1]‏ 


[111] حدثنا يحيى بن أيوب وقتيبة يعني بن سعيد 
وابن حجر قالوا حدثنا إسماعيل هو بن جعفر عن 
العلاء عن أبيه عن أبي هردرة أن رسول الله صلى الله 


عليه وسلم قال ((إذا مات الإنسان | تقطع عد عنه عمله إلا 


٠‏ ثلاثة الا م صدقة جارية أ 


صالح بل حكن له)) صحيح مسلم: ح(١17١)‏ 


[114] حدثنا محمد بن عبد الأعلى الصنعاني حدثنا 
سلمة بن رجاء حدثنا الوليد بن جميل حدثنا القاسم أبو عبد 
الرحمن عن أبي أمامة الباهلي قال ((ذكر لرسول الله صلى الله 

عليه وسلم رجلان أحدهما عابد والآخر عالم فقال رسول الله صلى 
النّه عليه وسلم فضل ا لعالم على العابد كفضلي على أ دناكم ثم 
قال رسول الله صلى الله عليه وسلم إن الله وملائكته وأهل 
السماوات والأرضين حى النملة فى محرها وح الحوت اليصلون 
عد معك اللس الخد _قال لبو عسى: هنا ديت عربت قال 
سمكت آيا أعمار الحسين. بن جنك الخزاع يفول سميت 
الفضيل بن عياض يقول عالم عامل معلم يدعى كبيرا في ملكوت 
السماوات)) <سنن الترمذي: كتاب العلم عن رسول الله صلى الله 
عليه وس بات ها ا فى انضل السسه على الكيا 2 1161 )) قال 
الشيخ الألباني: صحيح. > 


/ 


0 000 


كَ 1 0 1 571 0 1 


١‏ 0 /يا»ه 


1 1 6 
انرا 


-0 0 ا 
1 


من دون سشمع 


يقصد بها الكتابات والنقوش والمنحوتات التي تكتمل دوت شمع ظ 


86 لاع نل 0 3 ]1 ناناء ناذا لانالانا 


تطور مصطلح ثورة المعلومات 


مون أامنههة؟ مملكتحصمطنه]امطا 


إذا أعاقتك 
لال 


بع الشافعي 
محمد بن إدردس 


راجع الصفحة ( 29 ) في الحقيبة 


لغة على وزن تفعيل من ألف الشيء إذا انضم إليه دائمًا وغالبًا 


المؤلف هو من جمع أجزاء جا 0 00 0 لحقة أن يتقدم؛ و 
أخر فيه ماحقه أن يؤخرء مفردات القر آن للأ صفهاني 


ضم بع ضه إلى بع ض حروفًا وكلماتٍ و أحكامًا ونحو ذلك من الأجزاء. 


إبداع العالم أو الكاتب بما يحصل ذ في الضمير من الصور العلمية في كتاب ونحوه. 


ما كان منطويًا على عمل إبداعي تظهر به قدرة المؤلف وملكته العلمية. 


مُصنف أو كتاب يُدوّن فيه علم أو أدب أو فنّ. 


يقوم المتدرب بتقديم تعريف 


راجع الصفحة ( 33) في الحقيبة 


الملهب بحاجي خليفة(! اهم 00 
كضف الظنون:إن التأليف على سبعة أقسام. لا يؤلئف 
عالم عاقل الآ فيهاء وفي: 

إِمَا شيء لم يسبق إليه فيخترعه. 

أو شيء ناقص يكَمَّمه, 


أو شيء مغلق يضرحه, 
أو شيء طويل يختصره دون أن يخل بيء من 
أو شيء متفضرق يجمعه, 
الوقحية مختلط يرتبه: 
وثىء أخطأ فيه مصئفه فيصلحه. 


إلى أين يتجه هذا الباص؟ 


ولماذا؟ 


أطمح أن أقول في عشر 
جمل ما يقوله اخرون 
في كتاب كامل. 
م سك 
الذي يتطلبه تأليف ظ الأمانة أول فصل في 
كنات نيد وكلاهها حكم ونصائح | كتاب الحكمة. 


يمثل روح الكاتب. 


واراء شخصية 
القراءة تصنع إنساناً 
كاملا والمشورة تصنع 002022 
إنسانًا مستعدًا 
والكتابة تصنع إنسانًا 
دقيقا. 


٠‏ على الكتاب أن يكتبوا 
واقفين. فإنهم حينها 
سيتقنون كتابة الجمل 
القصيرة. 


الخط أحد اللسانين 


وحسنه إحدى 
الفصاحتين. 


ونصائح أثمن ما في العالم هو 
" ْ الحدس اوالفكرة 
واراء اللامعة. 


المعرفة قوة. 


تعريفي ا نميو نامل 
كلمات وعبارات محددة 


راجع الصفحة (34) ني الحقيبة 


اختبار رقم )1١(‏ 
عبارات ومحددات التأليف عند المؤلف 
التأليف 
التأليف 
التأليف 
التأليف 


التأليف 


0 


ْ 
[ 


الصموبة: © © © © © © ه © © © 


المطلوب: © 
الاستكمال: ل] الوقت ده 


البيضة أمالدجاجة؟ 


هل تستطيع الإجاية عن السؤال القديم: أيهما جاء أولا البيضة أم 
الدجاجة6 


الصموبة: © © © © © © © © 5 » 


المطلوب: © 
الاستكمال: لآ الوقت _ ده 


البيضة. لا يحدد اللغز أن الييضن محل المناقفة هوبيضن الدجاجء ووفقًا لعلماء الحضريات هات 
الزواحف والديتاصورات كانت موجودة مثن فترة طويلة قيل الطيور والد جاج. وقد تم اكتشاف الييضص 
المتحجر الذي يعود تاريخه لماتة مليون سئة. وهكدتا يمكن القول أ اليبيض قد جاء قيل الدجاج. 


اد 
أصواتنا المنبعثة 
من داخلنا 
لا تلتفت 
للمؤثرات 


1 
40 
5 


عند الكتاية؟ وا 
ملإحظاتنا 0 
واستنتاجاتنا 1 


قد سأكتب الآن شيئأ 
ما قد يجلب لنا : 
ستهز مَا بالنسبة إلي 
ال مهما 1 


" من أسماء الله الحسنى تتجلى في 
حياة المؤلف 


كيف تصنع مؤلفاً؟ 


العقل الواعي هو القادر على احترام الفكرة حتى ولو لم 
يؤمن بها». 

لا تقلد من سبقك في هذا المضمار لآن لك هوية خاصة 

لا تتعالى على النقد وترفضه حتى وإن كان نقدًا مغرضًا 

قاسيًا بل أرخ السمع وحاول أن تجد بين قسوة 

الكلمات ما قد يفيدك ويرشدك. 

الكاتب الشاب يكون أحمق إذا اتبعَ نظرية. 

ويليام فوكنر 


وفي موضع آخر قال: علّم نفسك من خلال أخطائك 
الخاصة». 


كم من الناس صرفوا العمر في إتقان فن الكتابة, 
ليذيعوا جبلبم لا غير». 


لا توجد مفاتيح ولا توجد دروس تجعل منك مؤلفًا 
م[ 2 


9 


لا توجد أي دورة تدريبية أوورشة عمل من الممكن أن 


تعطيك القلم السحري 
لا يمكن تدريس مادة الكتابة الإبداعية 
عملية شاقة كالصعود إلى أعلى التل. حيث يتساقط 


الضعفاء بينما يواصل الأقوباء بتؤدة 2 يصبحوا كتايًا 
جيدين». 


أن يكون لديك نهم معرفي يتمثل في الإطلاع المستمر 
ا الا لاه 


افناف الفكرة 


) مع كرّبقك عدد من أله 
راجع الصفحة ( 37) في الحقيبة 


محددات التأليف ومداخله 


و2 من الصور حددث 
راجع الصفحة (38) في الحقيبة 


راجع الصفحة (41) في الحقيبة 


< ركشحت؛١‎ 


تثتحلبيك١‎ 


إصاكةك الوساتل العمحتلقةه 


الخرا جحت اتلتهاتيتةه 


٠١كتداقفيق‏ ١لا‏ صلااتي و ١‏ تلغقواي 


١‏ تكتحديل و البحدف و ١م‏ *صاكته 


حي 

دوص 2ه 
ته 
2 
ّّ ع 
سم 
م 
2 25 


لمعنى واحد 


' إعداد صفحات 
الكتاب بالأبواب 


أشكاله 


الاختبارات 


وأدوات القياس 2 


| 


لا ايات الأول البيولوجية 
المصاحية من 52 
للتوحد ا 


قواعد تطبيق التأليف 


من خلال البحث في الإنترنت ومناقشة زملائك. حدد أهم 


0 


له صلى الله 
جاء رجل إلى رسول ال 1 
عليه وسلم :با رسول انا إن 
ب ١‏ تحمل معنا الفُلْد 
تركب البحر» و أثا ده 0" 
الماءء فإن توضأنا به عطشنا 


فقال رسول 
افنتوضأً من ماء البحر؟ فقال ر 


له عليه وسلم: 
الله صلى الله 1 


ماذا يرى الناس من جبدي؟ 


| لر 5 ذل / 


العلمية 


أمازون أو 
جملون 
للورقية 


الإنترنت 


إعادة القراءة 


الأعمال الموازية 


شرك 


الأجزاء الأخرى 

ممادسة الكتابة 

نفسها في صبر لا 
يعرف الملل. 


الممارسة الطويلة 


القراءة ٠6‏ القراءة 13 


.. القراءة 5,255 


نظم النقاط التي 


ستتحدث عما 


استخدم 
الكررنك الدكية 


الفوائد والقصور 


أربعة مشروعات تتمم بعضها بعضاً ويستطيع الطلاب من خلالها التمرن 
على عناصر الكتابة الجيدة. 


مراجعة فصل في كتاب ذي شهرة عالية واضح وسهل 


اختاروا صورة لخبير أو صورة تعطي فكرة عن تطوير الخبرة. وتقومون 
بأخذ موقف ما إلى جانب وصف الصورة وتحليلها وبيان دورها في سياق 


رأيك أو مجادلتك. 


دراسة حالة لتطوير خبرة ماء أو قصة خبير ماء ووضع أطروحة أو مجادلة 
ترفد أو تنقد أدبيات تطوير الخبرة. 


كتابة مقالة من ,7,6٠.-7.١‏ كلمة يذكر فيها الكاتب رأيه قْ موضوع معين 
يدعمه بالشواهد والبيانات. له علاقة بالأخبار الحالية ويقدم إلى مجلات 
متخصصة بالشأن ١‏ م. 


البرفيسور دينس كومر 


011 ) ع5[نزع0] 


أداا + لسر وحنا ٠‏ . . لسر 
ها | وه ه فيوي ٠.‏ سج جج سا يها | جيب جه إشسيوسي . ٠ ٠‏ السب جج سا يها | د 5ه يو 
0 5 0 5 0 5 0 5 
ٍِ - ٍ ٍ 


مشاهدة فيلم واستنتج منها منهجية الداليف ص (44) 


نصائح للكتابة الجيدة ديفيد أوجيلفي 


٠ 


اقرأ كتاب "الكتابية الفعالة " 
للمؤلفين رومان و راليلسون. اقرأه 
ثلاث مرات 


إن كانت على درجة عالية من 
00 5 مس 0 2-0 .4 من 
وات اه 1 الأهمية. فلا بأس من عرضها على 
استخدم كلمات بسيطة التركيب, الكثير من النصائح الغالية تجدها في 


وعبارات وفقرات قصيرة كتابناانع0 لننددنا لعطادذاطيسمهنا 


ابتعد عن استخدام المصطلحات للاطلاع على المقال باللغة الانجليزية 


الممنية المعقدة بإاانع0 لنيددم0ا درم عمعتوللا ده كم1ض! 10 :. 


لا تكتب أكثر من صفحتين عن أي موضوع 


مثلما يعود النهر إلى البحرء هكذا 
يعود عطاء الإنسان إليه. 


حين أقرر البدء بالتأليف سوف أسأل نفسي مجموعة من الأسئلة وأجيب علها معللاً 
ذلك بعدد من الأسباب (راجع التمرين(55) في الحقيبة 


في التأليف 


1 
راجع الصفحة (255) قْ الحقيبة 
(راجع دليل الآدوات المساعدة في المذكرة الصغيرة) 


00 ب 5 2 
1 م 1 هي 4 


5 


5 


5 


5 


>- ع | . 


العمعه فهدا ا 
3 3 


00 


يمع ه فويااه 
بي 28 
-.التتتتا-! 


00 


ممع ه مودي , 
٠ 3‏ 2-7 3 


00 


العمعه يفوي , 
٠ 3‏ 2-7 35 


00 


4-4 -- 


1-0 


44 -- 


1-0 


بعلو لي > - إن اها ؟. - سَ باجعا كي >- إن ها > 
الصا 6 الما 


و سج نيه ايسور ها شئة 4 ميس 1 وتبرج ديمج اله مو 
و 7 . 9 0 


5 <ا 85 فح مان لبج ا 2 
كك 0-0 .-. 
سيد ب( لج سا يدا إل جا جه إموسي 9 
8 3ح عدرك ادر ةر وس 


--إء 44 . - 3 وبح >- إن جه 
4ن ووب ' 

صيضية سسب وح سايكا | جب هله - 

إستسف تدس ابن بهي 


ا ”7 3 


زرا 14 3 0-7 
ا 
اانا 
7 0_1 
0 25 1 1 


جما لمي 0-0 
ع 
اه احدستستيبه + كسب هه مو 


ا "7 2 3 


7 زان للح 1 
4 
١‏ 
ل ١‏ 
١‏ / 
<ا 
4 < , 4 
جه 
بجعا بوه 0-0 
ان 


ترك 


ا "7 3 


المج وساييه دعم مه سوب 
و ع 20 


يوا 7 3 0-7 0غ 
: 
يدل 
1 ذا 1170037 
لي 5 77 > , 0 
3 تعنم ي* بر --إء دا > 
ع اد 


سوس 1 ” 222 
ب يجج 1 - ججح ووو و١‏ ور ب مم 


ا 0 3 


متحت : الج ون حم جار ززل 


اس كن للم كا 


110 


110 


لد ذا 


سام ١‏ ان الة 1 4 الومص | السام وداه لو 0117 ا اس نل 


1 9 1 9 [1 [1 


أدوات المساعدة في التأليف 


> 


١ 2-2 


يعدد المشاركون 0 فت هله الله لك المساعدة 0 
التأليف من واقع خبراتهم العمليه جع الصفحة (27) في 
الحقيبة 


كل احد يرى نفسه على خق ولديه 
00 


قانون مور 


لكوأ د'عرمن اللا 


من أدم إل 06امم. 
إلى .199م. 


0 


0000 إل ١ممم.‏ 


نظرة حية مذهلة على معدل إنتاج 
الا ل ارات 


عدم ! لدعا نزعءممعاما عط1 


1110 /لاا. ا //:م خا 


2111010101010101010“7ظ2ض 
خمس كلمات راجع الصفحة (8]) في الحقيبة 


استغرق ابن خلدون في تأليف كتابه (المقدمة) 
خمسة أشبر فقط. وقد أبدى هو نفسه دهشته 
وإعجابه بما وفق إليه في هذا الأمد القصيرء. لأن 


4*« 


بحوئًا خطيرة كبحوثه ني المقدمة كانت تستغرق 
سنين عدة. 


»اع ©0600 
أر احيك 0 


المراجعة ١‏ كتابة المقالات 


2 ْ والأفكار 
1 جيدا 
من يقرأ كبَادًا ظ 1 والفصول 
تساوره الر6© ىم خطط ا 
فى الكتابة 7 : أ 0 ْ 58 
القفع) ظ 
أن يؤلف ني ع ظ 
مه + : ١‏ 9 2 
تخصص وي ظ 1 ( | 1 1 [ ( ْ مسودة للأفكار 
مجال معين  0١‏ 5 
فكرة جديدة |( ا 
ب أو طرح 75 5 ْ المواصفات 
جديد 7 
أسباب 
المرا 
207 2 لمراجع الفير. 
للتأليف في المجال 
والبحث عن 


ح ب ن رف ق م ي ل ع 


تك 
2 ت دك و ز ه 57 
عانعن 


217 مراحل التأليف وتطويرها 


١ 6#‏ 
2-1 
يقوم المتدربون بالتشارك في سرد مراحل التأليف بشكل عام 
ثم إعادة ترتيبها وفقاً للنسق الفعلي في الواقع 


المي املف 
والإضاف 


ماثاء 


إضافة الوسائل 


< حيحتنيتكت‎ ١ 


لا تحوّل آراءك إلى 
قوانين ومقدسات 


سد ]| مفهوم الكتابة الإبداعية 


غ' 


كر 
2-1 
يقوم المتدربون بالإطلاع على مجموعة من التعريفات ومن 
ثم تقييم تعريف مستقل ص ( )5٠‏ في الحقيبة 


01111” 


هر 


القراءة ثم النقل 


2 والكتابة بأسلويك 
1 الشخصىي 


هو 


ان 
يعحدوي 3 
ما بين " إلى 

00 


نات 


باقي الفقرة 


شرح وأمثلة 


على هذه 
الجملة 


موضوعية 


واحدة 


المقدمة تكتب 


ص المها ية 
تعرض على 2 


مدقق لغخوي 
وإملا ني 
مةتغغصص 


ومعدترف 


لي 


مجالات التأليف 


١ /‏ 
روييئى 2 2 أل 
دون * مواضيع رئيسة مع مواصيع فرعيه يمكن الكتابه قيها 
من وجهة نظرك 
راجع صفحة (١ه)‏ 5 الحقيبة 


١ / '‏ 
أمامك عبارات تمثل مراحل تصميم الكتاب وإخراجة وتجهيزة 
1111[ 101[1ؤ20121010101001011011001100 
ل7بم7اتطجح سكس جد م ١‏ 

راجع صفحة 1 ( و الحقيبة 


تفاعلي 
سم ]+ : 
ظ 


+ 


١ 1 د‎ 


ابحث عن الكلمات التي تؤهل الكاتب لأن يكون مؤلفاً محترفا 
في مجال التاليف ' والكتابة وفقاً لمعايير معايير النشر الحديثة 


010000000 في الحقيية ” 


تنفيذ ؟١‏ مرحلة من مراحل التأليف لينتج بعد ذلك مسودة 
كتاب مصغر . تكون في مجملها الخطوات العلمية للتأليف 


راجع صفحة (؛ ه) في لحقيبة 


أشهر برامج التنضيد 


والكتابة والتحرير 


أحدث نسخة 


000015 


نموذج )١(‏ ع 
فكرة الكتاب !]1 > ااانا 


رقم الأصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١٠١/7٠/85١1١٠1م‏ 


أن يكون جديدًا ب موضوعه. 

أن تكون لديك الرغبة يٍ الكتابة عن الموضوع. 

أن تكون متخصصًا لي المجال. 

أوقراءة عدد من الكتب لف المجال الذي ستؤلف فيه (قرابة ٠‏ دكتايًا). 
توافر المصادر والمراجع الكافية لتلكتاب المختار. 


0 غم 


١ 


2658 .'ل/الالالالا 


.1011| 213 .نا لانالالا 
18. ©0016 جاع .نالا لالالالا 

غ1 . 05 0 طاع-عع؟]. نلا لالالنا 
0000011071 .نذا نانا نالا 


58م أاع» رأعلاععع داع اعدعع]]. ١‏ |.ننا اللا 


مرح . 510 .نلا انالا 


060 طاعروع5 ١أممق8عء‏ 


713 5656-6-6 ل لالالالا 


0اح». عاع125.8500 500 .نذا لالانالا 


0 © . ©115 003360 0طمدءعؤأم1 ١‏ .نانثالا 
253701107 .للا لالالالا 


31.20 نا ]3 نناأء 56 .انا اناالا 


500 


ممارسة عملية وتطبيق على أحد المواقع 


0 ).1000112005 . انا ناا نالا 


نموذج (؟) ع3 
قد ارعئوان الكتاب لك كك ايان 


رقم الاصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١15/07/1١1م‏ 


شروط اختيار عنوان الكتاب: 


أن يكون غير مستخدم سابقًا 

أن يكون معبرًا عن مضمون الكتاب سواء بشكل مباشر أو غير مباشر. 
أن يكون عنوانا تسويقيًا ولافنًا للنظر. 

أن يكون مختصرًا قدر الإمكان (7 كلمات كحد أقصى). 

أن يكون العنوان الشارح مكملا للعتوان الرئيس 


أن يكون مفصحًا عن موضوعه. 


مهارات التأليف وا 


أن تتبين منه حدود الموضوع: وأبعاده. 
أن لا يتضمن ما ليس داخلا بذ موضوعه. 


إيحاؤه بالأفكار الرئيسة بصورة ذكية. 


(١؟)‏ اخترخمسة عناوين 2 الجدول الأول ثم فاضل بينهم 
الجدول الثاني : 


مواقع ييحت عن عتاوين الكتب تساعدك على اختيار العتوان المناسب: 


2 1 ن 009816 816.33 500 .171717000125 له 


10001100165. 


ا 
5 
0 1 
8 يه 0 17717110120122 سمه 


5اممتا 


مصعم : 


0 
1 ازجمعزج1 ه»> 5 


مكتبة المفحة للمخطوطاتة 


5م كك دنا قة مو /رنصةءط !| /تدمء.2 [112 1112 ننالنانلا 
2ع .نات .1121103 مخطوطات جامعة الملك سعود 
/عل.دذاءعط»اعطءهذاطتطئتهج]5//:م2ط مكتبة برلين 
11/01.117. 1111/11 جامع المخطوطات الاسلامية 
مخطوطات جامعة النجاح 


5م أ د ناقلة جد /ناءع.طلأة زْ5.12] مأك 115 111. للاللانالا 


صسدءطنا/ععه.طهعاناد.سححح مخطوطات مكتبة الألوكة 0 
100-23 المكتبة الوطنية المغربية 
71 ----10111.231 مكتبة المصطفى الالكترونية 
5.ع3.ع.1116ن .لاا مكتبة جامعة بلغراد 
ع6605.0عع1امع-151621ل.سحرير المكتبة الرقمية بميونيخ 


مركز الأبحاث الإسبانى 
دععأىع.كقعع]10أطأط.ة] مأك 1113115 للاللائلا 


مخطوطات منجانا 

عأنا. 2111.3 1أط. 1101لا للالالانالا 
مؤسسة الملك عبد العزيز آل سعود 
/ 5.1113 011.01 3131 0110 1. نحاتحابدا//معغط 


220051105 /تتزوء.101د أدذماء .سس مخطوطات أندلسية 
ععدطهع ةل /عان.اطا.صدع. نايس 
موقع يوسف زيدان 
211.1 أ) 216 . ثاثالا نالا 2 
1300061.73. 1010لا مركز ودود للمخطوطات 


الجمعية العلمية السعودية 
2 206 . الالالال 


دان لء.طسد.ء .سس مخطوطات الجامعة الأمريكية في ييروت 


مخطوطات كلية الآداب و العلوم الانسانية بالرباط 


محصعة. نطدأ.ك أن كنا تنت11ا. للالالانالا 


مخطوطات ويلكوم العربية المتاحة على الإنترنت 
نه /مرهىىدء أقطاتط.مء هنا 


ممارسة عملية وتطبيق على أحد محركات البحث 
عن اللخوطات المخطوطات 


"الكتابة.مثل السحرء لا يكفى إخراج أرنب من 
القبعةء. بل يجب عمل ذلك بآناقة وطريقة:ممتعة" 
ايزابيل الليندي 


"الكتابة بالعضف الذهني. لا تسَتبق شيتا داخلك. 
تكتب مسودة من قلبك أولا. ومن ثم راجعبها بعد 
ذلك" 
محمد شلبي 


مسن 0خ 8 

إعداد هيكل الكتاب (الفهرسى) 116145116 

رقم الأصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١15/07/1١1م‏ 0 
- 
: 


أ )١(‏ الشهرس: فهُرس: جمع فهارسش. 


هوتبُتٌ بمحتويات الكتاب: أو موضوعاته التفصيليّة مما ورد خش الكتاب 


03 


ويرتب حسب تسلسل الموضوعات 2 الكتاب» ويُشار فيه إلى أرقام الصفحات 


التاليف 


التي وردت فيها تلك الموضوعات: ويقع خ أوّل الكتاب أو آخره (يُرشد الفهُرسش 
القارئٌ ويعينه 2 مطالعة الكتاب). 


أ اكتب موضوعات للكتاب الذي اخترته وفقا لأحد النماذج أدناه: 


وا . 


م 


القرع الو 2-2222 
الفرع الثاني 


عمل الفهرس 4 برنامج الوورد بطريقة آلية 
عأ جا ج21 ١/610‏ - اطع ]1872 حمء .ع 2011[ مكار / بوحجااط 
مادة إضافية لمعنى فهرس 


1133 ةا اة اة2 2 ازا ا 1 /أع فل /عقة / دمع تإنقة مناه . اذكو 


ّ 
: 
: 
ٍ 
: 


محم .: 


الوخدة الاواى 


بوخدة الأولى 7 
([» حضارات شبه الجزيرة العربية قبل ظهور الإسلام ...ب ....... 

00000000010 
© دعلتم يناء الدؤئة الإسلامية سس أ 
([) الأخطارالتي واجهت الدولة الاسلامية في الديئة النبوية ...11 


1001 1ع 
الغتوحات الإسلامية في عصرالخلطاء الراشدين ...2 نس...... ال سنسه. ...بن 00 
© المتوحات الإسلامية في عصرالدولة الأهوية. 1 14 
9 الفتوحات الإسلامية في عصر الدولة الهباسبية....يسسس 9 


0-0122 


© مصرمن النتح الإسلامي حتى قيام الدول المستقلق............ س1 


نموذج (1) ع3 


الاج داء نلظ1 ]1 كلخ[ ما 


اكتب 4 نماذج لإهداءات مختلفة : 


تاريخ الإصدار:١19/07/1١1م‏ 


يعد أمرًا ذاتيًا بحنا ومساحة خاصة للكاتب. 
بوابة تدل على طريقة تفكيره. 

غير محكوم بضوابط فنية أو منهجية. 
الإهداءات التقريرية (تتصف بالانشائية وتوجه للأشخاص الذين لهم 


مهارات التأليف وا 
مهارات التأليف وا 


مكانة أو أسهموا 4 تقديم خدمات للكاتب). 

الإهداءات المفتاحية (آي أنها مفتاح تمهد للمتلقي للتعامل مع النص؛ وهي من أنجح الإهداءات). 
ذاتي مصدره الكاتب (وهذا ربما يكون فيه مأخن: إذ إنه نوع من النرجسية: ويكون أكثر قبولا 
الأعمال الإبداعية). 


أ نماذج من الاهداءات : 
ا ع 


(أعلنت عليك الحب) 


غادة السمان 4 (القمر المربع) 
"أمدي هذا الكتاب إلى حبيب لم يغدرني يومًا 
هذه الحروف 
بحلوها ومرها .. 
نمت ث رحم حبك ... رسائل غادة السمان إلى غسان كنفاني 


اسمه الدهشة!" 


ا ل 0 " إلى الذين لم يولدوا بعدا...". 
وكبرت تحت شمس لقاكك .:. 
وانتظمت #ش سطور (الحبيب الافتراضي) 
لأجل عينيك... 


لك وحدك أهديها ... 0 أهدي هذا الكتاب إلى حبيبي الافتراضي. 
واستفيحك عدرا د بل أهديه إلى الشجرة التي تم قصهاء 


ريا 
إطلاع الآخرين عليها ". لبصدر هذا الكتاب:.. 


مادة إضافية تلاهداء 


-20121.1772834-25-11 ته / نهم /ع2. تهتجه ص له . كوكلا / / تغط 


ل 3 
| | 
| | 
00 
1" 
| 0 
" 


مادة إضافية 


8 , 29 ناته حدم .520 21 ك1 
١‏ له ١‏ 


نموذج (0) 8 5 


كتابةه 097 مةالكتاب نلظا! 1[ كل 1 لاطا 


اكتب مقدمة نحتوي على العناصر السابقة 
ومتلرمة بالشروط المذكورة: 


رقم الاصدار: ١‏ تاريخ الاصدار: ١19/017/1١1م‏ 


© المقدمة الرائعة تجذب القارئ وتدعوه لمتابعة القراءة. 

© أنا شخصيًا أفضل تأجيل كتابة المقدمة والخاتمة إلى حين انتهائي من كتابة جميع الفقرات. 
© الأفكار# الغالب ستتغيري# أثناء كتابتي. 
© 


الصورة الكبيرة قد لا تتضح بشكل جيد إلا بعد انتهائي من جميع الفقرات. 


مهارات التأليف وا 
مهارات التأليف وا 


© تقنديم وتحضيرالقارئ لفكرة بحثك. 
© استعراض فكرة بحثك؛ أو وجهة نظرك. 
© استعراض الطريقة أو الأشكار التي من خلالها ستثبت وجهة نظرك. 


نموذج لطريقة كتابة المقدمك : 


جمل تقديمية وتحضيرية : 1 

(2 هذه الأيام؛ يصعب العثور على طالب لم يستخدم الإنترنت 4 حياته. فقد أصبح الإنترنت أحد 
أهم أعصاب الحياة المتحضرة. وعلى الرغم من أن معظم مستخدمي شبكة الإنترنت يستخدمونها 
للترفيه والتسلية أو التواصل مع الأصدقاء؛ هناك مجالات عديدة مفيدة وعملية قد لا يعلمون عنها). 
الفكرة الرئيسة للبحث: 

(هذا البحث سيثبت أن الإنترنت يسهل على الطلبة القيام بأعمالهم اليومية. وعلى الرغم من أن 
فوائد الإنترنت قد تشمل شتى نواحي الحياة؛ لجميع المراحل العمرية» سيكون تركيز هذا البحث 


على المجال الدراسي وتلطلبة الجامعيين). كناب مقترح للا سترشاد 
3 ا 
الأفكار الفرعية للبحث: ا أ 
رالفرعية للب (مقدمات الإمام أبي الحسن الندوي) 
(ستكون النقاط الرئيسة لليحث كالآتي: 
إغعداد 


أولا: التعريف بالأدوات والخدمات التي يمكن استخدامها كمحركات البحث البريد الإلكتروني: المنتديات» 
وغرف الدردشة: وما استجد ‏ الأوقات الأخيرة من أدوات. سيد أحمد زكريا الغوري الندوي 
ثانياً: المميزات التي أضيفت إلى التواصل مع المدرس والزملاء كإمكانية الاتصال السريع والشخصي مع المدرس, 
الساعات المكتبية وغرف الحوار: الاجتماعات عبر الإنترنت والفصول التخيلية: والاستفادة من خبرات الخريجين. 


:| ا 
| 
| 
| 
| | 


مادة إضافية 
أخيرًاء المميزات التي أضيفت للبحث الموضوعي والواجبات؛ وفيها!مكانية استخدام موقع ويكي للعصف الذهني: إجراء 


ألا نآنانععز8[ 2.7 /1:20970لدكها رباعم تلوكها انار / خط 
الاستفتاءات: ضمان الصراحة وسهولة الوصول للشرائح المستهدفة: وسهولة الاتصال بالباحثين والمتخصصين ). 
متت اإكمحصدس ١:‏ 


للشيراة 


نموذج (5) ع 
كتاية مقن الكتاب 00 


رقم الاصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١19/05/1١1م‏ 


بناء عناصر نص ( محتوى الكتاب) : 


-١‏ بناء الفقرة: 


تدور الفقرة حول فكرة رئيسة تدور حولها جمل الفقرة كلها 
وتتطلب مهارة بناء فقرة مترابطة ان يكون الكاتب قادرا على 


تجويد البيان - تفخيم الألفاظ - شحذ الطباع - بيسط اللسان - إطالة الإمتاع. © صياغة الفكزة الرئيسة للفعزة حول فكرة محلادة: 


عملية الكتابة تتكون من سلسلة العمليات المتعاقبة التي يقوم بها الكاتب قبل أن ينتهي من النشاط الكتابي. ) توضيح الفكرة الرئيسة للفقرة عن طريق استخدام أمثلة معينة؛ سواء كانت حقائق أو آراء أو إحصائيات أو 
حادثة أوذكرعدة أسباب. 


ت التأليف 


مجموعة من مهارات معالجة المعلومات التي تؤدي إلي كتابة نص مكون من جملة 


1 : ات ترتيب الأفكار التفصيلية المساندة حسب الغرض؛: طبيعة الموضوع ونوع التشا المستخدمة. 
واسناة ا وخر واحدة الو حَبَة شقرات كتل العاوة وضحة موقوة الى القارق © ترجيب الاقكار | لتقصيلية الساتدة حسب القرض:متبيعة الموضوع ونوع التفاسيل) 


8 مهارات التأليف وا 
8 مجان 


و 


تتضمن هاه العمليات اتختيا رالشنمون: وتتنظيم الأشكار بخ القالة و[ القخرة وفتاء © ترتيب الالعان التقسيلية حسب تركييها الكاني ]ل الزمائي: عسب حطوات تلد انها بحسب العمزتها/ سب 


ل لشبه والاختلاف. 
الجملة ومراعاة قواعد اللغة العربية. أوجه الشبه والاختلاف 


©) كتابة عدة أنواع من الفقرات وفمًا للأغراض الأتية: التعداد: السبب والنتيجة: ذكر أوجه الشبه والاختلاف: 


انتقاء المفردات والعبارات: ومراعاة القارىء الذي يكتب له . 
التصنيف, التحليل: سلسلة من العمليات: وصف مكان أو شخص أو شيء: سرد قصة. 


© استخدام أنواع مختلفة من الروابط اللفظية لربط الجمل داخل الفقرة الواحدة بعضها ببعض: مثل الروابط 
المستخدمة للشرح والتأكيد وإعطاء الأمثلة والمقارنة والتناقض والنتيجة والتلخيص. 


: بناء الجملة‎ 1-١ 
الجملة هي مجموعة من الكلمات التي تعبر عن فكرة كاملة مكونة من مجموعة من المفاهيم. وتتطلب القدرة على‎ 
تركيب جملة بطريقة سليمة تعبر عن الفكرة التي تدور ذهن الكاتب بدقة ووضوح ما يلي:‎ 


اختيار أفكار ملموسة. ©) تركيب جملة تحمل فكرة واحدة محددة فقط. 


اختيارهكرة محددة: ١‏ 


اختيار الأمثلة والأدلة المناسبة. 


© تركيب جمل صحيحة نحويًا ودلاليًا. 


©) استخدام جملة واضحة. 


اختيار أفكار وثيقة الصلة بالموضوع و ©) مراعاة العناصر الأساسية للجملة. 
١‏ 

اختيار تفاصيل كافية ا / © تجنب التكرار والحشو. 

تحويل الفكرة العامة إلى فكرة ملموسة 9 © استخدام الروابظغ الجمل. 


جمع الأفكار اللازمة عن طريق إعداد قائمة بالأفكار دون ترتيب. ©) مراعاة الترتيب السليم للكلمات والعبارات ف الجملة. 


جمع المعلومات والأشكار اللازمة للموضوع من مصادر المعلومات المختلفة . 50 


ل 
ا 
: 
1 


جمع الأفكار اللازمة عن طريق كتابة كل ما يخطر على باله من أفكار. 0 
تنويع بداية الجمل. 


جمع الأفكار اللازمة للتفاصيل والتفسيرات عن طريق استخدام أكبر عدد ممكن 


ِ . © استخدا تنوعة: 
من الأسئلة حول الموضوع مثل: من: ماذا أين: متى : كيض؟. ف نان 


"١ ] 2ك‎ ١ ] 2ك‎ ١ 


"-" يناء الجملة: 


صياغة الجملة البسيطة؛ الجملة الممتدة: الجملة المزدوجة أو المتعددة: الجملة المركبة؛ الجملة المتداخلة: الجملة 
امتشابكة. 


() تركيب الجملة البسيطة والمجردة والجملة البسيطة الموسعة والجملة المركبة. 


هه 
88 مهارا 


*) تركيب جمل تامة وجمل ناقصة. 


تت 


©) تركيب الجمل الخبرية المثبتة والمنضية والمؤكدة والجمل الإنشائية والطلبية والانفعالية. 


*) تركيب الجمل المحولة والجمل الأساسية. 


(*) تركيب الجمل الاسمية والفعلية والشرطية والظرفية. 


و انتقاء المفردات والعبارات: وتتطلب ما يلي: 89 


استخدام كلمات محددة ©6011 5 


مهارات التأليف وا 
التأليف 


و1 


انتقاء كلمات دقيقة. 
اختيار تعبيرات جديدة مبتكرة غير مستهلكة. 


اختيار كلمات لها معنى دلالي ومجازي مناسب للشكرة. 


استخدام صور وأخيلة مناسبة لإيجاد انطباع خيائي أو عاطفي لدى القارئ. 
نجنب الحشو. 
تجتب تكراز الكلمات والعبازات. 


تجتب الكلمات والعبارات العامة . 


تجنب استخدام كلمات غير مألوفة. 
نجنب استخدام التعبيرات والألفاظ القديمة غير ا مناسبة تللعصر. 
استخدام التعبيرات الرسمية يك الكتابة الرسمية. 


استخدام المصطلحات الغنية والعلمية إذا كانت تناسب القراء. 


اختيار كلمات صحيحة من التاحية الاشتقافية والصرفية. 


١د‏ 
6222 ب( / 
ل 


حتى يبدو النص جذايًا أنيقًا ومقبولا شكلا: ينبغي التزام الطرق التنظيمية التي اتفق العرف العام على الالتزام يها: 
سواء كان التص مكتويًا باليد أو بالآلة الكاتبة. وتتطلب عملية تنظيم الهيكل العام للنص ما يلي : 


1 
ا 
: 
: 
1 


كتابة العناوين الرئيسة والفرعية يك أماكتها المناسبة. 


05 اتتتكتصم : 


أشهر برامج 


التخريج والضبط العلمي 


الحدررالسي 


كت 01 
1ت زر , # 3ق 7 ته م , ينا با بن 


مرجع علمي مفوثق علف مفنهح أهل السنة والجماعتة 


١ 7‏ / اسك دضوكن 
لدف للائيية اللخمصرة خا > ٠٠١‏ + ونا يعدم . حذف ققائمة بلحتصرة خاص » ٠+‏ 1 1 لآر_تتبيت شاملة ورد 


سخ الفاتمة لمخمصرة خاصض د ٠١‏ لاوما بعده ]) سخ اتقائية لخيصرة خاس ب ٠‏ . 0 1 
ا 5 


رت جا سه النوة ر* لاد 


ّْ تعر على الرنامج و ج و المبرمج 


230111 


وظائف الهوامش. 


نموذج (17) 0 8 23 


كتابة الهوامش والحواشي كات اين 


رقم الاإصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١٠15/07/1١1ام‏ 


تطدق كلمة [حواكى) عنى كل مالا يُمَدُ جَزْءًا أساسيًاخ الكتن الأساسن الرسالة: 
وثعرف بأنها: التعليقات, أو بسط فكرة ف المقن: أو الترجمة لعلم من الأعلام أو 
التعريف بمكان: أو التأريخ لحادثة أو معركة حربية: ونحو هذاء وقد يذكر الباحث 
مع الحاشية مصدرًا أو أكثرء وقد تكون الحاشية اقتباسًا طويلاٌ؛ لتوثيق رأي: 
أو للتدليل على قضية. 


مهارات التأليف 


مهارات التأليف 


ذكر المصدر الذي استقى الباحث منه مادثّه. سواء كان مصدرًا أصيلاً أو ثانويًا. 
مطبوعًا أو مخطوطاء رواية شفوية أم صورة, أو أي وثيقة أخرى: وهدف الباحث من 
إيرادها يوصفها مصدرًا هي أنها مُستندات دراسته وبراهين وأدلة على ما يُسوق من 
أفكار من جهة: وإرشاد القارئ إلى المصدر يعينه على توضيح فكرة ما من جهة أخرى. 
توثيق النقول والنصوص المقتبسة اقتباسًا مباشرًا أو اقتباسًا بالمعنى؛ ونسبتها 
إلى أصحابهاء ويدخل فيها نسبة الشعر لقائله والترجمة له. 

وضع تعليق أو تصحيح أو اقتراح 4 أثناء الاقتباس؛ أو مناقشة رأيء أو نقد نص» 
أو دليل يرتبط بالحقيقة المهمشة؛ أو طرح آراء مُختلفة حول أمرها. 


تنبيه القارئ على تذكر نقظة سابقة؛ أو لاحقة 4 البحث؛ ترتبط بما يقرؤه إذ 


بنك نمك الصفحة التي بين يديه؛ مثال ذلك: اقرأ صفحة (١٠)؛‏ أو اقرأ ص )١١(‏ من 

5 2 1 الرسالة:ودٌ الاحالة)؛ 5 4 اللغة الانجليزية (ع©اع ]11 01055 ): 

الهوامش (600470165): هي مدونات خارجة عن المتن؛ ولكنها جزء لا يتجزأ منه 4 الوقت نفسه؛ يسميها بعض ٠‏ لر وتدعى ب( الإحالة) و 3 00-7 يه 5 6 
الباحثين ب (الحواشي): وتستعملها كُثّب اللغة استعمالاً مُترادقاء ويُعرفها البعض بأنها المصادر والمراجع التي . وميغوب كام و امي عن لي يد 


يستخدمها الباحث # بحثه: وكأنها مُستنداته 4 الدراسة: فهو يُقدمها للقارئّ وكأنما يُقدم أدلته وبراهينه 


على ما يُسوق من الأفكار؛ ويُقدم من الحقائق. 


الغرض الرئيس من الهوامش هو التوضيح: لا إضافة معلومات جديدة أو استطرادات لا يحتاجها الياحث: 
ولا يلجأ الباحث إلى الحواشي إلا عند الضرورة: وعليه أن يُراعي عدم اشتمالها على معلومات أساسية تضاف 


من حين إلى آخر؛ فالغرض منها - كما أشرنا - هو التوضيح والتوثيق؛ لا إضافة معلومات جديدة فاتت 
الباحتٌ ويُريد أن يُسجلها. 


شروط استخدام الحواشي والهوامش: 
دقة ف التعقيب والإيجاز فيه. 


عدم التكرار: فيُقصد به ألا يذكر اسم المصدروامُوؤلف وسائر البيانات المتعلقة بالمصدر لا مرة واحدة. 


مثال: 


أ- ابن خلكان: (وفيات الأعيان ) ج (1)؛: ص (/111). 


ب- السبكي: "طبقات الشافعية الكبرى" ج (؟): ص (117). 


رابط الموضوع 
0ل عط رحاعود راع ص . مكلت 1ه كار ر «ماخط ,#43725 1لرجالا2311510ها 


ذا محمد بن عبدالله الفريح ا(4اا 


ل 
: 
ْ 
: 
1 


من طبع الرسالة؛ ثم يُحدد الصفحات التي يريد من القارئ الرجوءَ إليها؛ فيعوذ 
إليها وهي 4# مكانها الصحيح. 

توضيح أو تفسير كلمة أو عبارة غامضة يقتضي البحثُ توضيحًّها؛ وكذلك 
لتوضيح بعض النقاط وشرحهاء سواء أكانت مما جرى عرضها 4 ثنايا الموضوع؛ 
أم لا أو عمل مقارنة يتعذر ذكرها 4 متن البحث؛ أو مناسبة كشكر مُؤسسة:؛ أو 
تنويه عن شخص: أو ترجمة لعلم من الأعلام: وحينئذ يكون تسجيل هذه الأشياء 
الهامش أوفق وأولى؛ لثلا تكون سببًا ب قطع تسلسل الأفكار وترابطها. 

شرح بعض المفردات أو المصطلحات: وينبغي مراعاة كتابة الاصطلاح بلغته المنقول 
عنها؛ ولا يُقتصر على الترجمة: إلا إذا كانت الترجمة قد أصبحت مشهورة. 
تخريج الآيات القرآنية: مع ذكر اسم السورة ورقم الآية: وكذلك تخريج الأحاديث النبوية. 
الإشارة إلى مصادر أخرى غنية بالمعلومات: ينصح القارئ بالرجوع إليها. 
الإحالة إلى موضوع سابق أو لاحق. 


تعريف بمكان أو موقع جغراك. 


00 


| اكتب " نماذج لحاشية أو هامش مأخو 


الاختصار 


الشرح. وا 0 لتحليل. و 1 لتعليق 


| لجمع بين | 7 لتلخيص. أو الاختصار. أو الشرح 
واقتباس النص 


الخطوط العريضة 


06 جح 
ا 22 


يجب أن تكون 
الاقتباسات قصيرة ما 
أمكن 


أن تدمج الاقتباسات 
بأقصى درجة ممكنة 
في النص 


الإشارة إلى ما يتضمنه / 
الاقتباس 


نموذج (9) ع3 


التوصيات خا 


اكت نموذجا لتوصيات بحثك الذي قمت بإعداده: 


رقم الاصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١195/017/1١1م‏ 


تعد التوصيات الثمرة أو الخلاصة التي يصل إليها الباحث. حيث إنها تمثل الحلول 
المقترحة والممكنة للمشكلة التي قامت من أجلها الدراسة. وتستنبط التوصيات من 
خلال نتائج الدراسة بحيث يمكن دراسة نتيجة كل تساؤل؛ ومن ثم اقتراح التوصية 
المناسبة مقابل كل تساؤل: وتشكل # مجموعها الحلول المقترحة لمشكلة الدراسة. 


مهارات التأليف وا 
مهارات التأليف وا 


النقاط والجوانب التى يرى 


تمثل التوصيات 


1 


تى توصل إليها؛ ويجب على الباحث أن يأخذ 4 الحسبان عند ذكره 


أن لا تكون التوصيات والمقترحات # شكل أمر أو إلزام: وإنما بشكل اقتراح فيقول الباحث مثلا (يوصي 
الباحث بإعادة النظر ع ... أو يقترح العمل على .....). 


أن تستند على التوصيات على استنتاج أو أكثر خرج به الباحث؛ وذكره ع الجزء الخاص بالاستنتاجات: 


ولا يشترط وجود توصية لكل نتيجة خرج بها الباحث؛ فقد تحتاج نتيجة واحدة لا أكثر من توصية. 

ينبغي أن تكون التوصيات والمقترحات مقبولة وقابلة للتنفين. أي ضمن الإمكانيات المتاحة حاليًا أو التي 
يمكن أن تتاح مستقبلا. 

الابتعاد عن منطق العمومية 4 التوصيات - وينطيق ذلك على الاستنتاجات - لأنه يجب على الباحث 
أن يكون محددًا وواضحًا ْ توصياته؛ فيجب الابتعاد عن القول (يقترح الباحث زيادة عدد العاملين بخ 


القسم) بل ينبغي أن يحدد العدد المطلوب ومبررات هذا العدد بالحقائق والأرقام. 


أن تنسجم التوصيات والاستنتاجات مع عنوان البحث ومشكلته وأهدافه إلا أن ذلك لا يمنع أن يوصي 


الباحث بما قام الباحثون الآخرون بمعالجة جانب أو أكثر من جوانب ومواضع ومشكلات ظهرت له ب 


رابط الموضوع 


4 م 7ه للع صستطلة / قتزعةنا / محرمء. ع ستل ممه ره حرععا. لوك 
6-2 1عتاتتة تع اع[ ه02 جع مسممرمعع: روه .دع تمدع نا ناه رمع ه جع نط 1:2 . و1 


أثناء بحثه لم تكن لها علاقة مباشرة بطبيعة بحثه؛ ومن الأفضل تقسيم التوصيات: وكذلك الاستنتاجات 


إلى محاور وموضوعات ثانوية: وخاصة إذا كانت كثيرة: بحيث يحمل كل محور أو موضوع ثانوي مجموعة 


كًّ 
ا 
: 
: 
1 


من الاستنتاجات أو التوصيات المناسبة. 


ذإ محمد بن عبدالته الفريح | إلا ذا محمد بن عبدالله الفريح | ١#‏ 


نموذج )٠١(‏ 
الخانئمة 


رقم الإصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١٠10190/07/1م‏ 


أ كتاية الخائمة : 


الخاتمة لا تختلف كثيرًا عن المقدمة: وستالاحظ هذا عندما تتعرف على أقسامها. وهي ثلاثة: 


قد لا يهم ترتيب أقسام الخاتمة: ولكن القسم الثالث يفضل أن يكون الأخير دائمًا. ومن المهم أن لا تذكر 2 الخاتمة معلومات 


© جملة استنتاجية؛ تذكر فيها ( الفكرة الرئيسة للبحث) وأنه قد تم استنتاجها. 


© تذكر الأشياء التي ساعدتك لبلوغ ذلك الاستنتاج: بمعنى آخر تذكر الأفكار الفرعية. 


* أخيراً تختم بعبارة تفاؤلية أو تساؤل يبقى .يذ ذهن القارئ. 


وحقائق جديدة لم تطرحها ف بحثك. 


|[ جملة استنتاجية: 0 


٠. 


مما سبق يمكن استنتاج أن الإنترنت مكن الطلبة الجامعيين من القيام بأعمالهم الدراسية اليومية بشكل أسهل. 


[ جمل تؤكد استنتاجك: 


فالإنترنت وفر أدوات عديدة للمستخدمين. منها محركات البحث. البريد الإلكترونيء المنتديات وغرف الدردشة: هذه 
الأدوات وغيرها مما استجد ويستجد ‏ الإنترنت لم تسهل على الطلبة القيام بواجباتهم فقط؛ بل مكنتهم من أداء العمل 
بشكل أفضل. ذلك كان ممكناً لمزايا عديدة يمكن بلوغها باستخدام الأدوات السابقة. ‏ هذا البحث تم التحدث عن 
المميزات التي أضيفت للتواصل مع المدرس والزملاء: وللبحث والكتابة الموضوعية وأداء الواجبات. 


[ جملة تفاؤلية : 


قد يصعب التكهن بما سيستجد من خدمات 4# الإنترنت: ولكن بكل تأكيد سبيصب ذلك 


مصلاحة الطالب وتسهيل عملية التعلم. 


أ كتابة خاتمة البحث: 


حيث يتم التعرض لموضوعاته بصورة مختصرة وما توصل إليه من نتائج # بحثك. 


١ 


01111 


5 
1 
0 
1 


محمد بن عبدالته الفريح | إلا 


تت مهارات التأ 


ليف وا 


031 


ًّ 
: 
ٍْ 
1 


أ مثال على خانمة كتاب: 

خاتمة كتاب (قواعد ع التعامل مع العلماء) تقديم سماحة الشيخ العلامة 
عبدالعزيز بن عبدالله بن باز #/لئه تأليف عبد الرحمن اللويحق. 

نهاية هذا البحث الذي أسأل الله أن ينفع به. أختم ببيان أهم النتائج التي 
توصلت إليها. وهي تمثل خلاصة هذه الورقات : 


١ 


.3 


أن للعلماء ميزات تميزهم عن غيرهم من الناس؛ رأسها العلم الذي تحوبه صدورهم ؛ والفقه الذي 
تميزوا به : وبهذا يعرفهم الناس فيشهدوا لهم بالعلم والفضل: والمؤمنون شهداء الله بي أرضه . 

أن العلماء يتميزون عن غيرهم من الناس وخصوصًا من يظن الجهلة أنهم من العلماء وليسوا كذلك من 
مثل : القراء و(المفكرين) والمثقفين والوعاظ والخطباء . إذ معرفة العالم عائدة إلى معنى غير المعاني 
المتوافرة 2 هؤلاء الأصناف وإن كانوا ب جملتهم أهل فضل ولكن لكل فْن رجاله . 

أن للعلماء مكانة ‏ الشريعة ومنزلةٌ بي الدين لم ينلها غيرهم من الناس ؛ وقد بينت # طيات البحث 
أدلة ذلك الاعتبار: 

© أن مكانة العلماء لا يعني تقديس ذواتهم: إذ طاعتهم تبع لطاعة اللّه عز وجل: وإنما هم أدلاء على حكم اللّه. 


© أن اعتبار العلماء اعتبار كلي خ جميع جوانب الحياة كما أن الشرع شرع ينتظم جوانب الحياة كلها. 
فهم يطاعون خ أمور الاقتصاد والسياسة كما يطاعون # أمور العبادات. 


» أنهذا الاعتبارجاء عن طريق الشرع ولا يرفعه إلا الشرع: فلا يزيل مكانة العالم أمر دنيوي مثل حسد 
قرناته له أوعزله أوعدم رضا أحد من الناس برأيه. 


* أنهذا الاعتبار يقوى كلما كان القول مجمع عليه أو قال به طائفة كبيرة من المعتبرين 2 الأمة. 

أن واجب الناس موالاة العلماء ومحبتهم: فهم أحق الناس بالموالاة والمحبة ع الله عز وجل؛ وتلك المحبة 

عنوان رشّد المرء وسلامة معتقده ومنهجة: 

أن توقير العلماء واحترامهم سنة ماضية حض عليها النبي يَللهِ ودرج عليها سلف الأمة. 

أن طريق صنع العلماء هو الأخذ عن العلماء. والأدلة متضافرة على الأمر بالأخذ عن العلماء والسعي 

إليهم: والشأن أن الناس هم الذين يسعون إلى العلماء لا العكس. 

أن العلم درجات: والعلماء مراتب يتفاوتون بعدة اعتبارات. مثل: السن: والتخصص. وعلى الناس أن 

يراعوا للعلماء مراتيهم. 

أن القدح # العلماء والطعن فيهم سبيل من سبل أهل الزبغ والضلال: ذلك أن الطعن فيهم طمن ذخ 

الدين ذاته: إذ هم حملته العالمون به. 

أن العلماء بشر يخطئون: ولكن اتهامهم بالخطأ يعرض فيه مزلقان خطيران: 

© أن يكون اتهامهم بالخطأ غير صحيح. 

© أن يه هلى القال بالقطاغين العالم, والماهل لا يمر عط نه تسل عن أ عرف خطافيرة 
فضلا عن أن يحكم على العالم بالخطأ. 


“إلا محمد بن عبدالله الفريح |0 


٠ 


أن العلماء هم خير الأمة؛ ومن الواجب التماس العذر لهم وإحسان الظن بهم فهذا حق لجميع المؤمنين, 
والعلماء أولى الناس به. 


أن وقوع الفتن كثير # هذه الأمة: ومن شأن الفتن أن تشتبه الأمور فيها: ويكثر الخلط وتزيغ الأفهام 
والعقول: والعصمة حين ذاك إنما هي للجماعة والتي يمثل العلماء رأسها فالواجب على الناس الأخذ 
بآرائهم والصدور عن أقوالهم ‏ كل حين: و حين الفتن على وجه الخصوص 

أن الناظرب تراجم الغلماء وسيرهم لايكاد يجد أحدًا برزولم يختلف فيه .فما أن يبرز شخص .ذهذه 
الأمة إلا ويتكلم فيه :ما بين معظم مصوّب ومُحَفْرِ مخطئ. والموقف الرشيد من ذلك: التثبت الذي أمر 
به الله عز وجل قوله: يا أيه الذينَ منُوا جا كم اسق بنَبأ ُو 4. 

أن من المتقرر يخ الشرع والعقل أن العلماء غير معصومين من الخطأ ولكن المظنون فيمن عرف # الأمة 


بالعلم وشّهد له بالفضل أن خطأه قليل بالنسبة لصوابه؛ واذ كان الأمر كذلك فإن الاعتبار يي الحكم إنما 
يعود إلى كثرة الفضاكل: وهده القاعدة قاعدة سقية سلفية: وليسست برعية غلفية: 


مهارات التاليف وا 


أن الموقف السليم من زلات العلماء وأخطائهم ينبني على أمرين: 

© عدم اعتماد تلك الزلة لمجيثها على خلاف الشرع. 

© العدل.# الحكم على صاحبها؛ فلا يشنع عليه من أجلها: ولا ترد أقواله بسببها. 
أن العلماء من أئمة المسلمين: ومن حقهم إن أخطأوا أن ينصحواء 
ولكن بالأسلوب اللائق بمقامهم المؤدي إلى الفرض. 

أن أقوال العلماء ب الجرح والتعديل أقوالٌ اجتهادية: يعرض للعلماء 
فيها الخطأ: بل قد يكون مبنى كلام بعضهم ع بعض العصبية والهوى 
والحسد: وبناء على ذلك فإن كلام العلماء الأقران ‏ بعض يُطوى 
ولا يُروى. 

أن مما يدخل غ العدل المأمور به 4 الشرع العدل خخ الحكم على 
المجتهدين: ويمكن إجمال ما قيل ع هذا ي نقاط: 

* المجتهد مأجور غير مأزور حتى وإن أخطأ. 

الاختلاف بين العلماء أمرٌ مقدور لا يمكن تجاوزه: والمنهى عنه إنما هو البغى بسبب ذلك الاختلاف. 
© إن اختلاق المجتهدين ليس اعتباطيًا بل لة أسباب معتبرة: أفرد لها الناماء مؤلفات خاصة: 

© إن الأصل الذي يرد إليه الخلاف هو الكتاب والسنة. 


.ا م 8 
* إنه ليس أحدّ إلا ويؤخذ من قوله ويد إلا النبي يل. 


أن ترك الاعتراض على العلماء المعروفين ‏ الأمة بالعلم والأمانة والعدل أمر محمود؛ إذ على طالب 
العلم أن يتهم رأيه عند رأي الأجلة من العلماء: ولا يبادر إلى الاعتراض قبل التوثق. 


إن أكثر الناس استحقاقاً للثقة هم العلماء فعلى فعلى المسلم أن يضع ثقته # أهل العلم. 


ل 
ٍ 
ا 
1 


والحمدلله الذي بنعمته تتم الصالحات؛ وصلى الله وسلم وبارك على نبينا محمد وآله وصحبه.: 


وذ محمد بن عبدالله الفريح ا[ثا 


7 


1 
: 


اكتب نموذجا لخاتمة كتايبك أو بحثك الذي فمت بإعداده 


1 


مادة إضافية 


7-5 تزحام. 20ع:1 1ه ططة / حانا راع ص . ملك 1ه ص21 .لوك 


تفضيل الكلمات العربية الفصيحة المتواترة على 


الكلمات المعرّبة 
2 5 لقا 
دقة أدانها 
المصطلح الأكثر شيوعًا 


المصادر والمراجع التي تؤيد المصطلح الواحد 


بحسب درجة تصاعدية متصلة بعدد المشتقات 
التي يمكن توليدها منه 
الفصاحة ف مستوى المفردات والمصطلحات 


مراعاة ما اتفق المختصون على استعماله من 
مصطلحات ودلالات علمية 


أهمية كتابة المراجع: 


أهم قواعد كَرشَقٌ تكلومات الصادر ا البحوث العلمية. 


)١١( نموذج‎ 


المراح الات ككزايانا 


رقم الاصدار: ١‏ تاريخ الإصدار: ١٠5/05/1١1١1ام‏ 


3 0 
يعد توثيق المراجع والمصادر # البحث العلمي من الخطوات المهمة جداء فهي 
تكسب البحث أهميته وتعزز من مصداقية المعلومات المنشورة #4 البحث: كما 
تحفظ حقوق من تم الرجوع لكتاباتهم وأبحاثهم: كما تمكن القارئ من الحصول 

على مزيد من المعلومات # حال إذا رغب 4 ذلك. 


وجد طرق متعددة للتوثيق وكتابة المراجع. وقد تفرض المؤسسة التي ينتمي 
إليها الباحث أو الجهة التي يكتب لها أسلوبًا معينا للتوثيق: أوقد تترك الحرية 
للباحث. و كل الأحوال تظل القاعدة الأساسية هي ضرورة التزام الباحث 
بتوحيد طريقة التوثيق # جميع أجزاء البحث أو الدراسة. 


أولا: ِ حالة الاشارة إلى المصادر تذكر المعلومات على النحو التالي: 
)١(‏ الكتاب: 1 


اسم المؤلف. عنوان المرجع (مكان النشر: دار النشرء سنة النشر. الصفحات) 


مقال عاضر قتدينجي: النحنت العلمي: وامنتقداء+ 
مصادر المعلومات التقليدية والإلكترونية (عمان: دار 


البازورى للنشر:7١٠٠)‏ ص.... 
آل الشيخ , عبد الرحمن بن حسن بن محمد بن عبد الوهاب 
١‏ ن بن حسن 


1 إل الشيخ , عبد الرحمن بن حسن 
حالة وجود أكثر من مؤلف يجب وضع اسم المؤلفين 2-1 


حسب ورودهم على الغلاف إذا زاد العدد عن 7 يكتب آل الشيخ0 الرياض: الرئاسة العامة 
والدعوة والإرشاد , 1413ه 


اسم الأول يتبعه كلمة (وآخرون) . 0 4 20 سم 
ل العبارة 6].81. [رعدالسط 9 1- اله - 


وباللغة الأجنبية يتبع اسم المؤلف أوا 


حالة الكتابة التي تتكون من عدة دراسات للكتاب على النحو الآتي: 


صدقة يحيى فاضل ( النظام العالمي وتطوراته المحتملة) 4# محمد السيد السليم (محرر) النظام العالمي 
الجديد (مكان: دار النشرء السنة) ص... 


9# مهارات التأ 
8 مهارات التأ 


ليف وا 


0 


ل 
ٍ 
ْ 
: 
: 


1 0 ا‎ ١ 


ليف وا 


013 


3 
ٍ 
ْ 
: 


إذا كان المؤلف ليس فردًا وإنما شخصية معنوية: 
هيئة/ وزارة/ .... تكتب المعلومات كالآتي مركز الدراسات الإستراتيجية بالأهم التقرير الإستراتيجي 
العربي ( ) ص.... 
ؤؤحالة الكتاب المترجم يذكر: 
اسم المؤلف. عنوان الكتاب ثم المترجم ( ) ص.... 
مثال: وليم دوجلاس . حقوق الشعب . ترجمة مكرم عطية ( ) ص.... 
إذا كان الكتاب أكثر من جزء أو طبعة يذكر بعد العنوان. 
ملا حظات مهمة : 
معلومات النشر توضع بين قوسين. 
يوضع خط تحت عنوان الكتاب. 


بالنسية للصفحات إذا كانت المعلومات من صفحة واحدة يشار إليها (ص١1١)‏ وإذا كان من أكثر من 


صفحة ص .)5١-١6(‏ 


» القواعد نفسها تطبق على الكتب الأجنبية. 


| (1) الدوريات: 


اسم المؤلف عنوان المقالة بين قوسين (عنوان الدورية) ؛ رقم المجلد (إنوجد) ,د 
العدد. تاريخ الصدور: ص.... 


مثال: خالدة شادي (اسم المقالة) مجلة السياسة الدولية, مجلد ١٠؛‏ عدد 4٠‏ 


(أبريل: )١145٠‏ ص. ص أو ص. 


القواعد نفسها تطبق ع مقالة باللغة الإنجليزية. 


)2 الصحف: 


© الصحيفة (تحتها خط ). التاريخ. ص يع حالة خبر دون كاتب. 


اسم الكاتب (عنوان المقالة) الصحيفة التاريخ. ص 0 


ثانيا : حالة الإشارة إلى مرجع تكرر ذكره: 


يجب استخدام صيغ مختصرة. 

.١‏ عندما تتكرر الإشارة الى مصادر عدة مرات متلاحقة مباشرة دون وجود مصدر 
آخر بينها يستعمل تعبير ( المرجع السابق) أو المصدر نفسه. وباللغة الأنجليزية 1010. 

؟. غك حالة الإشارة مرة ثانية إلى مصدر سبق الإشارة إليه كاملا يذ المرة الأولى؛ ولكن بعد أن يتم الفصل 
بينهما بالإشارة إلى مصادر أخرى يستخدم تعبير (مرجع سبق ذكره ) بعد ذكر اسم المؤلف دون ذكر 
عنوان الكاتب: إلا إذا كان للمؤلف أكثر من مرجع؛ ثم الاستعانة بها. وِْ حالة اللغة الإنجليزية يستخدم 
تعبير أك. 0 


7. كك حالة ذكر مرجعين متلاحقين للمؤلف نفسه: تكون الإشارة إلى المؤلف على النحو الآتي : 


وك الشيء نفسه # حالة المرجع الأجنبي. 
:. شك حالة الاقتباس لابد من ذكر ذلك ك الحاشية لزيادة الأمانة العلمية: وِْ هذه الحالة يكتب ثْ الهامش 
عبارة: نقل عن... 


4. إذا أخذ الباحث فكرة محددة من عدة مصادر يذكر الآتي: انظر ع هذا الشأن ... 


ثالثا: قواعد لتوثيق معلومات المصادر# الحواشي: 


-١‏ الألقاب العلمية للمؤلفين: 


كم 


يذكر اسم المؤلف مجردًا من الألقاب العلمية المهنية: فتحذف كلمة دكتور / مهندس وما شابه ذلك. 
-'١‏ كتاب لايحمل اسم الناشر أو تاريخ النشر: 

هذه الحالة يذكر الرمز(د . ن)دون ناشر أو (د . ت) أي دون تاريخ نشر. 

وباللغفة الأجنبية ©©1207213 (1.0) 0366 11.0(120) 
- الكتب التي لا تحمل اسم المؤلف فإن المدخل الرئيسي لها يكون العنوان. 
؛؟- وقفائع المؤتمرات والحلقات الدراسية : 
اسم المؤلف. الباحث. عنوان الرسالة (رسالة ماجستير) القاهرة: الكلية؛ الجامعة؛ التاريخ: ص .... 
5 توثيق الرسائل الجامعية : 


اسم المؤلفء الباحث: عنوان الرسالة (رسالة ماجستير) القاهرة : الكلية : الجامعة ؛ التاريخ ) ص.... 


مهارات التأ 


ليف وا 


0 


ل 
ٍ 
: 
: 
1 


> محمد بن عبدالله الفريح‎ ٠*٠ 


8 مهارات التأ 


وا 


3 
ٍ 
: 
1 
: 


أ قائمة المصادر: قواعد التوثيق: 


المقصود بها القائمة التي تحوي كل المصادر التي اعتمد عليها الباحث # إعداد بحثه. وتأتي 4 نهاية البحث. 
وهى تشمل اللصادن التقليدية بأتواعها الأولية والثانوية والمضادن الحديقة. 


[ أهم الملاحظات: 1 


)١(‏ إذاكان البحث يعتمد على العديد من المصادر ذإنه يتم تصنيف هذه المصادر 


حسب النوع بوضع مجموعة مستقلة لكل نوع. 


مثال: التصنيف الشائع هو مجموعة من المصادر الأولية ثم مجموعة المصادر الثانوية. 


(؟) داخل كل من المجموعتين الرئيسيتين يمكن تقسيم المصادر إلى مجموعات فرعية: 
* المصادر الثانوية مثلا: الكتب - الدوريات - الصحف - الرسائل: 


(*1) <##حالة البحوث التي تحتوي على مصادر بلغات عربية أجنبية . توضع مصادر اللغة الواحدة 4 مجموعة 
مستقلة مثلا: تحت مجموعة الكتب: -١‏ الكتب العربية 7- الكتب الأجنبية 


(4) ل كل الحالات يتم ترتيب المصادر ترتيبًا أبجديًا حسب اسم المؤلف والإسم العائلي للمؤلف الأجنبي. 
وإذا كان المؤلف شخصًا معنويًا (مؤسسة. شركة, وزارة) فإن اللصدر يتم ترتيبه أبجديًا حسب أول كلمة 
مع إغقال ال التغريف) مكال» البخلك المركزي ب)+ المملكة الغرنية:السمؤقنية (م): 


(8) إذا كان للكاتب عدة مؤلفات تدخل # تصنيف واحد. فإن اسمه يذكر بالكامل # المرة الأولى مع بقية 
البيانات. حسب الدرتيب الأبجدي. ثم ف المرة اللاحقة يوضع خط بدلا من الإسم كم البيانات. 
مثال: 2 -١‏ صادق بحيى فاضل . مبادئ علوم سياسية. 
-١‏ فكر سياسي. 
(5) بالنسبة للبيانات الخاصة بالمصادر فهي تكتب بالطريقة نفسها كما 4 الحواشي مع بعض الفروق. مثال: 


* بالنسبة للمؤلف الأجنبي يكتب باسم العائلة 4 قائمة المصادر: أما يك الحواشي تكتب بالإسم الأول. 
© بالنسبة للكتاب لا تذكر الصفحاث ك2 قائمة المصادر. 


* بالنسية لادوريات تكتب البيانات نفسها مثل الحواشي؛ ولكن مع ذكر عدد صفحات المقال كله (ص ص ١؟-5-0؟).‏ 


زلا محمد ين عبدالله الفريح |2 


أولًّا: المراجع العربية: 
يتم ترتيب المراجع فيها أبجديًاء بحيث تحوي 
اسم الكاتب/ الكتاب (بحسب ورودهم في 
البحث). ورقم الطبعة . وسنة النشر. واسم 
الكتاب/ البحث. والناشر ومدينة النشر. 


ثانيًا: المراجع الأجنبية: 
يتم ترتيب المراجع فها أبجديًا. بحيث تحوي 
اسم الكاتب/ الكتاب (بحسب ورودهم في 
البحث). ورقم الطبعة . وسنة النشرء واسم 
الكتاب/ البحث. والناشر ومدينة النشر. 


اسم شهرة المؤلّف. الأسماء الأولى. اسم المرجع بخط غامق. 
الأجزاء أو المجلّدات إِنْ ُجدت. رقم الطبعة. مكان النّشْر, 
التا شر وستة التشاوا 


5 مثال لكتابة 


أبوحطب. فؤاد وآمال صادق.علم النفس التربوي. ط ‏ -- المراجع 
(2). القاهرة. مكتبة الأنجلو المصربّة.//19م. 1 


:عام مصجع<] 


:5 بتعوع لعا - بوأدنحدهدأهلقا لصح .2 .5 ,ماصع طدومد !]1 
عا/ا .نواه ! .صوةؤتلط لم2 .والعغطد لم دوععغداط أه بصمعط 1 
.59 .لإصهم دده ) عامهظ8 |أألا - مجه :0 


٠‏ اسم شهرة المؤْلّف. الأسماء الأولى يتبّع ذلك الأسم الأخير. ثم الأول لمؤلفين آخرين 
إن وجدت عنوان صفحة الويب الإنترنت )0 مكان النشر. الناشر. تاريخ النشر. 
تاريخ التحديث/التعديل. تاريخ التوثيق. متاح من. أدخل الرّابط أو عنوان 
اانا توثيق المادة المنشورّة 
4 :بألا لنواسهعك يلا ,كسهوأاصهعك .[عأعمدعععس!ا] ألحصسهز ادعتلعل١ا‏ طعوعكنة ٠‏ على شبكة الإنترنت 
عاطداتدبحة :10 نجايز 


نهامء. زط سما 
الم .طعسه تم /دنمطعسه/دامهحهسه ز/سمء. مححاحاع. بببيسم/:مععطا 


نموذج (11) ع 
الكشافات ان 


أ كشافات فهارس الكتب الأجنبية : 


*» الاختصارات. 
٠‏ الأعلام. 
* المؤلفون. 
٠‏ الأماكن. 


رقم الإصدار, ١‏ تاريخ الإصدار: ١18/07/1١1م‏ 


| ماهي الكشافات 4# الكتب: 


٠‏ كشاف الكتاب هو الأداة التي توصل القارئ إلى المعلومات المعالجة 
نص الكتاب بشكل دقيق وفعال. 


يسم 


3 


8# مهارات 


5 


الجداول. 


38 جذور الكلمات التي من أصل غير اللغة المكتوبة. 


التاليف 


٠.‏ الرسومات. 
٠‏ أداةلا يستغنى عنها الباحث. لأنه يوفر له جهده ووقته: علاوة على لدت بت 05 
: 2 السسمما سحا لصور. 
أن الكشاف مهم # الدلالة على الموضوعات التي عالجها الكتاب. 1 
ع - ع ع 9 ت 
والكشاف يختلف عن قائمة المحتويات: أوما يعرف بفصول أو أبواب 8 . 
الكتاب. التواديخ: 
1 1 © تضويب الأخظاء (:ذ كتب الرياضيآت والقيمياء تحديدا ). 
* فهوعبارة عن دليل منهجي يرتب هجائيا بالموضوعات وأسماء الأشخاص والأماكن وغيرها التي ترد قم 
5 9 3 نت. 
4 ثنايا الكتب. وعادة ما يكون ملحقا بآخر الكتاب.. ف 
٠‏ لايكاد ينشر كتاب باللغة الانجليزية دون كشاف (عدا كتب القصص والروايات وبعض الكتب ذات | أنواع الكشافات 4# الكتب العربية 
*» كشاف الآيات. 


٠‏ أهمها أن الباحث أو قارئ الكتاب بإمكانه أن يعرف جميع المواضيع 
المناقشة هذا الكتاب وبشكل مفصل عن طريق الرجوع لكشاف الكتاب. 


* كشاق الأحاديث والآثار. 
» كشاف الأعلام المترجم لهم. 
» كشاف الكلمات الغريبة. 


8 كشاف الأشعان: 
٠‏ إضافة إلى ذلك أن أهمية الكشاف تزداد كلما كان الكتاب ضخمًا؛ ويحوي عددًا من المجلدات: كشاف الأماكن والبلدان. 

3 * كشاف الفرق والمذاهب والجماعات. 
٠‏ قائمة محتويات الكتاب لايمكن بحال أن تبرز جميع المواضيع التي غطاها الكتاب بشكل مفصل 
© كشاق الصظلحات والرمون. 
كشاف الأمثال والحكم. 

* كشاق المصادروالمراجع. 


© يوفرلنا الكشاف أيضًا سهولة الوصول إلى المعلومات داخل الكتاب دون الحاجة إلى تصفحه من أوله 


إلى آخره. 


3 
إٍ 
ْ 
إٍِ 
ٍْ 
1 


*» كشاف الموضوعات. 


و أذنا نهد نهر الكدروفًا مطرد ا لتكب:والعقاق فل يوطف رلاهذا الجال بشكل مفين. 
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